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Nr postepowania: CUS.OR.341.4.2026

Zatacznik nr 7 do SWZ
Projektowane postanowienia umowy
UMOWANR ...

zawartaw dniu ................... 2026 r. w Swarzedzu, pomiedzy:

Gming Swarzedz, dziatajgcg przez swojg jednostke organizacyjng — Centrum Ustug
Spotecznych w Swarzedzu z siedzibg w Swarzedzu, przy ul. Poznanskiej 25,
62-020 Swarzedz, NIP Gminy Swarzedz: 777 30 98 737, REGON Gminy Swarzedz:
631258483, w imieniu ktérej dziata:

Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu — Agnieszka Maciejowicz,

zwang dalej ,Zamawiajagcym”,
a

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)

..................... , Z siedzibgw ...............przy ul. ............, kod pocztowy ....-....., wpisang
do Rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego, dla ktérej akta rejestrowe
prowadzone sg przez Sad Rejonowy ............. , Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS: ......... , kapitat zakladowy w wysokosci ........ zt | kapitat
zaktadowy w wysokosci ....... zt — wptacony (dla spotek akcyjnych i komandytowo-akcyjnych),
NIP: ......... ,Regon: .......... , Zwang w tresci umowy ,Wykonawcg”, ktérg reprezentuje:

1) — dziatajgcego na podstawie petnomocnictwanr ....... zdnia..........
2) — dziatajgcego na podstawie petnomocnictwanr ....... zdnia..........

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej)

(imie i nazwisko) .................. , Zamieszkatg/lymw ............ przy ul. ........... , (kod pocztowy)
...-...., przedsiebiorcg dziatajgcym pod firmg ............... , ze statym miejscem wykonywania
dziatalnosci gospodarczej w ............ , przy ul. .......... kod pocztowy ...-...., wpisanym do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej,
ktorej/emu nadano NIP: ......... , Regon: .......... , Zwanym w tresci umowy ,Wykonawcg”

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, prowadzgcego
dziatalno$¢ gospodarczg w formie spotki cywilnej)

(imig i nazwisko) ........................ , prowadzgca/ym dziatalno§¢ gospodarczg pod firmag
......................... , wpisang/ym do Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnoSci
Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, ktorejfemu nadano NIP: ......... ,Regon: .......... ,
oraz (imie i nazwisko) ..................... , prowadzgca/ym dziatalno$¢ gospodarcza pod firmg
..................... , wpisanag/ym do Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej
Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej/emu nadano NIP: ......... , Regon: ......... ,

- wspolnikami spoiki cywilnej (nazwa).................. , miejsce prowadzenia dziatalnosci (adres,
kod pocztowy, miejscowoSC) .............c..c..... , ktérej nadano NIP: ......... , Regon: .......... ,
ktorych reprezentuje ............ (jezeli wspolnikow spotki cywilnej reprezentuje jeden z nich),

(w przypadku reprezentowania przez petnomocnika) ktérych reprezentuje (imie i nazwisko)
................................. , ha podstawie petnomocnictwanr ......... zdnia ............,
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zwanymi w tresci umowy tgcznie ,Wykonawcg”,
zwanymi dalej réwniez tgcznie ,Stronami”, a kazde z osobna ,Strong”,

zawarta zostaje w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
umowa o nastepujgce;j tresci:

§ 1

1. Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi pn. Swiadczenie
ustug konsultacji psychologicznych.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, doswiadczenie do wykonania
przedmiotu umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie, iz przedmiot umowy zostanie wykonany w sposob
profesjonalny, z nalezytg starannoécig, wynikajaca z zawodowego charakteru
wykonywanej przez niego dziatalnosci oraz w oparciu o najwyzszg wiedze.

4. Wykonawca odpowiada za terminowos$¢ i jakos¢ swiadczonych ustug wykonywanych
W ramach niniejszej umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci w zakresie swiadczenia ustug
objetych przedmiotem zamowienia, a w szczegolnosci do ochrony danych osobowych.

6. Zamawiajgcy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamodwienia przy udziale
Podwykonawcéw. Wymaga to akceptacji i pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca
jest odpowiedzialny za dziatania, uchybienia Iub zaniedbania Podwykonawcow
i ich pracownikbw w takim samym stopniu jakby to byly dziatania, uchybienia
lub zaniedbania Wykonawcy i jego wtasnych pracownikéw.

7. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 do umowy, ktory stanowi
jej integralng czes¢ (dalej rowniez okreslany jako: ,OPZ”).

§ 2

1. Maksymalny wymiar liczby godzin $wiadczenia konsultacji psychologicznych wynosi
247 godzin zegarowych w okresie obowigzywania umowy.

2. Zamawiajgcy przez caly okres wykonywania przedmiotu niniejszej umowy zleci
Wykonawcy wykonanie minimum 90 godzin zegarowych Swiadczenia ustug konsultaciji
psychologicznych.

3. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze zmniejszenie ilosci godzin Swiadczenia ustug nie bedzie
uprawniatlo  Wykonawcy do dochodzenia jakichkolwiek roszczen wzgledem
Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przedmiotu zaméwienia przez
osobe wskazang w wykazie osoOb skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia publicznego(Wykaz oséb stanowi zatgcznik nr 5 do umowy), z zastrzezeniem
ust. 9.

5. Pod pojeciem wymiaru liczby godzin swiadczenia ustug, nalezy rozumie¢ wyigcznie
rzeczywisty czas $wiadczenia ustug bez czynnosci przygotowawczych, np. dojazdéw do
miejsc Swiadczenia ustug.

6. Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia ustug konsultacji psychologicznych w formie
stacjonarnej, w dwa wyznaczone, uzgodnione z Wykonawcg dni tygodnia od poniedziatku
do pigtku, w zakresie godzin 08:00-20:00, w Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu,
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przy ul. Poznanskiej 25 w Swarzedzu lub innym miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego
na terenie gminy Swarzedz. Wykonawca bedzie realizowat ustugi na podstawie
zapotrzebowania przekazywanego przez Zamawiajgcego drogg elektroniczng na adres
e-mail: ............. w terminie do 5 dni roboczych przed planowang datg Swiadczenia ustugi.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany podziatu godzin, jak rowniez zmiany dnia
tygodnia, w ktorych realizowane bedg ustugi konsultacji psychologicznych, co nie bedzie
wymagato zawierania aneksu do umowy, a jedynie pisemnego poinformowania
Wykonawcy.

8. W przypadku zgtoszenia rezygnacji z planowanej wizyty przez uczestnika projektu,
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania terminu danego dyzuru, poprzez
powiadomienie Wykonawcy drogg mailowg w terminie minimum 1 dnia roboczego przed
planowanym dyzurem. W tym przypadku Wykonawca nie bedzie uprawniony do
dochodzenia jakichkolwiek roszczen wzgledem Zamawiajgcego.

9. W razie zaistnienia nieprzewidzianych okolicznosci uniemozliwiajgcych osobiste
wykonywanie niniejszej umowy, Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajgcym ustala
zastepstwo na czas swojej nieobecnosci. W tym przypadku Wykonawca wystepuje do
Zamawiajgcego z wnioskiem o zmiane osoby skierowanej do realizacji zamdéwienia,
przedktadajgc stosowne dokumenty tj. Wykaz oséb wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
kwalifikacje i doswiadczenie.

10. Koszt dojazdu do miejsc swiadczenia ustug ponosi Wykonawca.

11. Rozliczenie za ustugi bedzie dokonywane na podstawie liczby rzeczywiscie wykonanych
ustug, zgodnie z Miesigcznym raportem spotkan (zatgcznik nr 2 do umowy).

12. Wykonywanie ustugi w wymiarze okreslonym przez Zamawiajgcego potwierdzone winno
by¢ przez beneficjenta ustugi lub osobe upowazniong do dziatania w jego imieniu na
raporcie z udzielonej ustugi (zatgcznik nr 3 do umowy). Zamawiajgcy potwierdzi wykonanie
ustugi w protokole zdawczo-odbiorczym (zatgcznik nr 4 do umowy).

13. Strony umowy ustalajg, ze Wykonawca prowadzit bedzie dokumentacje zgodnie z OPZ.

§3

1. Umowa niniejsza zawarta jest na czas oznaczony, tj. od dnia podpisania umowy
do dnia 28.02.2027 r.
2. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie naruszenia przez Wykonawce obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej umowy, w szczegolnosci poprzez:
a) niewykonywanie badz niewtasciwe wykonywanie, obowigzkéw wynikajgcych z
taczacego Strony stosunku prawnego na podstawie niniejszej umowy,
b) nierozpoczecie przez Wykonawce realizacji umowy z dniem wyznaczonym niniejszg
umowa,
c) przerwanie przez Wykonawce realizowania umowy bez zawiadomienia i zgody
Zamawiajgcego,
oraz braku usunigcia tych naruszen pomimo wezwania skierowanego do Wykonawcy
przez Zamawiajgcego.
3. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie:
a) zaangazowania podwykonawcow do $wiadczenia ustug bez zgody Zamawiajgcego,
b) zilozenia wniosku o ogtoszenie upadtosci przez Wykonawce lub w razie postawienia
Wykonawcy w stan likwidaciji.
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4. Wobec zaistnienia ktorej$ z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od fgczacej Strony umowy w catosci albo w dotychczas niezrealizowane;j
czesci, w terminie 30 dni, liczgc od dnia doreczenia Wykonawcy wezwania, o ktorym mowa
w ust. 2 powyzej.

5. Wobec zaistnienia ktorejs z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od fgczacej Strony umowy w catosci albo w dotychczas niezrealizowanej
czesci, w terminie 30 dni, liczagc od dnia powziecia przez Zamawiajgcego informacii
o ich wystgpieniu.

6. Prawo odstgpienia wykonuje sie poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia Wykonawcy.

7. Na wypadek niewykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy w terminach okreslonych
zgodnie z trescig umowy, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do odstgpienia od tgczgcej
strony umowy, bez wyznaczenia terminu dodatkowego.

8. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdacé jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonanej czesci umowy.

§4

1. Strony wyznaczajg osoby do kontaktu, odpowiedzialne za poprawne realizowanie zapisow
niniejszej umowy, w tym podpisanie protokotu zdawczo-odbiorczego z wykonania ustugi:
a) po stronie Zamawiajgcego: ...........cccvevennnnnne. ,e-mail: ...l Jtelo ol
b) po stronie Wykonawcy: ...............cc.eeneee. ,e-mail: ...l Jtell ol

2. Wszelkie powiadomienia i informacje, ktére Strony sg zobowigzane sobie przekazywac
w zwigzku z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej lub dokumentowej i Strony
zobowigzujg sie do ich doreczania przez poczte lub poczte elektroniczng na nastepujace
adresy:

a) po stronie Zamawiajgcego: (nazwa)...............c.ceuennnn.. ,(@adres)..................ol. ,
e-mail: ... Jtel

b) po stronie Wykonawcy: (nazwa)...............ccooveieiininnnss , (@dres)............o.oooii. ,
e-mail: ..o Jtel o

3. Zmiana danych kontaktowych, o ktorych mowa w ust. 1 — 2 powyzej, nie stanowi zmiany
umowy i jest skuteczna z chwilg pisemnego powiadomienia o niej drugiej Strony.

§5

Zapisy 8§85, ktore zastosowane zostang w przypadku Wykonawcow wpisanych
do CEIDG i KRS:
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie maksymalnie

W Wysokosci ........... zt netto, wartos¢ podatku VAT ....... zt, tacznie .......... zt brutto
(stownie: .....covviiiii ztotych .../100).

2. Cena za jedng godzine zegarowg (60 minut) $wiadczenia ustug konsultacji
psychologicznych wynosi .......... zt netto, wartos¢ podatku VAT .......... zt, tacznie
........ zt brutto (stownie: ............................zlotych .../100).

3. Ostateczna wysoko$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy ustalona zostanie jako
iloczyn rzeczywistej liczby godzin swiadczenia ustug konsultacji psychologicznych i ceny
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jednostkowej za jedng godzine s$wiadczenia ustug konsultacji psychologicznych,
okreslonej w ust. 2 powyzej.

4. Strony postanawiajg, ze rozliczenia pomiedzy nimi bedg odbywac sie raz w miesigcu,
za okres poprzedniego miesigca kalendarzowego.

5. Zamawiajgcy monitorowac bedzie wykorzystanie srodkow w ramach maksymalnej kwoty
wynagrodzenia okreslonej w ust. 1 powyzej.

6. W przypadku, w ktérym suma naleznego Wykonawcy wynagrodzenia osiaggnie kwote,
o ktérej mowa w ust. 1 powyzej, Umowa niniejsza ulega automatycznemu rozwigzaniu,
przed terminem okre$lonym w § 3 ust. 1 umowy.

Zapisy §5, ktére zastosowane zostang w przypadku oséb fizycznych niewpisanych
do Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnos$ci Gospodarczej:
1. Za wykonanie przedmiotu zaméwienia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie maksymalne

W WYSOKOSCi ...uvvrnen. zt brutto (stownie: ..o zt)
2. Cena za jedng godzine zegarowg (60 minut) $wiadczenia ustug konsultacji
psychologicznych wynosi: ........ zl brutto (stownie: .........c.ccviiiinnn, ztotych .../100).
3. Podstawg do wyliczenia wynagrodzenia Wykonawcy za jedng godzine swiadczenia ustug
konsultacji  psychologicznych  bedzie kwota ............ zt  brutto (stownie:

........................ ztotych .../100), stanowigca catkowity koszt Zamawiajgcego zwigzany
Z uiszczeniem na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia w ramach wykonywania niniejszej

umowy.
4. W celu unikniecia watpliwosci Strony ustalajg, ze wynagrodzenie brutto Wykonawcy
za jedng godzine wykonywania ustugi, stanowi¢ bedzie réznice pomiedzy kwotg ....... zt,

a sumg obcigzajgcych Zamawiajgcego ptatnosci, tj.:

— skfadki na ubezpieczenie spoteczne — ubezpieczenia emerytalne i rentowe (w czesci
ptaconej przez Zamawiajgcego) oraz wypadkowe;

— skfadke na Fundusz Pracy;

- sktadke na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych:;

— sktadki PPK (po stronie Zamawiajgcego).

5. Ostateczna wysokos¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy ustalona zostanie
po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego jako iloczyn rzeczywistej liczby godzin
Swiadczenia ustug konsultacji psychologicznych i ceny jednostkowej za jedng godzine
Swiadczenia ustug konsultacji psychologicznych.

6. Strony postanawiajg, ze rozliczenia pomiedzy nimi bedg odbywaé sie raz w miesigcu
za okres poprzedniego miesigca kalendarzowego.

7. Zamawiajgcy monitorowac bedzie wykorzystanie srodkow w ramach maksymalnej kwoty
wynagrodzenia okreslonej w ust. 1 powyze;.

8. W przypadku, w ktéorym suma naleznego Wykonawcy wynagrodzenia osiggnie kwote,
o ktérej mowa w ust. 1 powyzej, Umowa niniejsza ulega automatycznemu rozwigzaniu,
przed terminem okreslonym w § 3 ust. 1 umowy.

§6

Zapisy §6, ktore zastosowane zostang w przypadku Wykonawcow wpisanych

do CEIDG i KRS:

1. Wystawiong poprawnie pod wzgledem formalnym i rachunkowym fakture za miesigc
poprzedni nalezy dostarczy¢é do Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu
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do 10-go dnia nastepnego miesigca, wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym, o ktérym
mowa w ust. 4 ponizej, z zastrzezeniem ust. 2. Na fakturze Wykonawca umiesci informacije,
ze ustuqgi zostaty zrealizowane na podstawie UmMOwWy Nr ..............ceeeeeeeene....

2. Fakture za miesigc grudzien nalezy dostarczy¢ do Centrum Ustug Spotecznych
w Swarzedzu najpézniej na dwa dni robocze przed zakonczeniem miesigca grudnia
danego roku rozliczeniowego wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym, o ktérym mowa
w ust. 4 ponize;j.

3. Faktury, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2 powyzej zawiera¢ bedg nastepujgce oznaczenia:
a) Nabywca: Gmina Swarzedz, ul. Rynek 1, 62-020 Swarzedz, NIP 777-30-98-737;

b) Odbiorca/Ptatnik: Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu, ul. Poznanska 25,
62-020 Swarzedz.
z zastrzezeniem ust. 10 ponizej.

4. Wykonawca dostarczy do Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu protokét zdawczo —
odbiorczy (zatgcznik nr 4 do umowy) szczegotowo ewidencjonujacy ilos¢ swiadczonych
w danym miesigcu ustug konsultacji psychologicznych, zaakceptowany uprzednio przez
Zamawiajgcego.

5. Faktura przekazana Zamawiajgcemu bez przekazania protokotu zdawczo-odbiorczego
zaakceptowanego przez Zamawiajgcego zostanie odestana Wykonawcy jako
nieprawidtowa.

6. Wynagrodzenie bedzie pftatne w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego od Wykonawcy prawidtowo wystawionej faktury VAT Wykonawcy,
na rachunek bankowy wskazany na fakturze, z zastrzezeniem postanowien ust. 8 ponizej.

7. Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

8. Wykonawca, bez zgody Zamawiajgcego, nie moze dokonacC przelewu wierzytelnosci
wynikajgcej z niniejszej umowy na rzecz osoby trzeciej.

9. Zamawiajgcy o$wiadcza, a Wykonawca akceptuje, ze ptatno$¢ zrealizowana zostanie tylko
i wytgcznie na wskazany w fakturze rachunek bankowy w drodze Mechanizmu Podzielonej
Ptatnosci, o ktorym mowa w art. 108a ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 775 z pdézn.zm.). W przypadku braku
mozliwo$ci realizacji takiego rodzaju ptatnosci, lezacej po stronie Wykonawcy, zostanie
ona zrealizowana wytgcznie na rachunek bankowy Wykonawcy widniejgcy w Wykazie
podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych
i przywroconych do rejestru VAT, o ktorym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 775 z p6zn.zm.). Termin
ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 6 powyzej, w takim przypadku biegnie od chwili
pisemnego poinformowania Zamawiajgcego przez Wykonawce o rachunku spetniajgcym
w/w wymagania.

10. W przypadku przekazywania w 2026 r. faktur za posrednictwem Krajowego Systemu
eFaktur nalezy:

1) w sekcji ,,Podmiot 2” wskaza¢ nastepujgce dane:
Gmina Swarzedz z siedzibg Rynek 1, 62-020 Swarzedz, NIP 7773098737;

2) w sekcji ,,Podmiot 3” wskazaé nastepujgce dane:
Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu z siedzibg ul. Poznanska 25,
62-020 Swarzedz, NIP 7771401574.
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Zapisy §6, ktére zastosowane zostang w przypadku oséb fizycznych niewpisanych

do Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej:

1. Naleznos¢ z tytutu wykonywania umowy wyptacana bedzie Wykonawcy przez
Zamawiajgcego w terminach miesiecznych. Rachunek za miesigc poprzedni nalezy
dostarczy¢ do Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu do 10-go dnia nastepnego
miesigca wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym, o ktorym mowa w ust. 3 ponizej,
z zastrzezeniem ust. 2. Na fakturze Wykonawca umiesci informacje, ze ustugi zostaty
zrealizowane na podstawie umowy nr ...............oceeeeee.....

2. Rachunek za miesigc grudzien nalezy dostarczy¢é do Centrum Ustug Spotecznych
w Swarzedzu, najpozniej na dwa dni robocze przed zakonczeniem miesigca grudnia
danego roku rozliczeniowego wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym, o ktérym mowa
w ust. 3 ponizej.

3. Wykonawca dostarczy do Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu protokét zdawczo —
odbiorczy (zatgcznik nr 4 do umowy) szczegétowo ewidencjonujgcy ilos¢ swiadczonych
w danym miesigcu ustug konsultacji psychologicznych zaakceptowany uprzednio przez
Zamawiajgcego.

4. Rachunek przekazany Zamawiajgcemu bez przekazania raportu zaakceptowanego przez
Zamawiajgcego zostanie odestany Wykonawcy jako nieprawidfowy.

5. Naleznos¢, o ktérej mowa w ust. 1, ptatna bedzie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego od Wykonawcy
prawidtowo wystawionego rachunku.

§7

1. Strony ustalajg odpowiedzialnos¢ za nienalezyte i nieterminowe wykonanie zobowigzan
z umowy w formie kar umownych.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku:

1) opdznienia w terminie rozpoczecia swiadczenia ustug z winy Wykonawcy -
w wysokosci 50% stawki godzinowej brutto, o ktérej mowa w § 5 ust. 2 umowy,
za kazdg rozpoczetg godzine opdznienia;

2) przerwania $wiadczenia ustug z winy Wykonawcy — w wysokosci 50 % stawki
godzinowej brutto, o ktérej mowa w § 5 ust. 2 umowy, za kazdg rozpoczetg godzine
podczas ktérej nie wykonano przedmiotu umowy;

3) rozwigzania umowy przez ktérgkolwiek ze Stron, z przyczyn, za ktére
odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca — w wysokosci 10% warto$ci maksymalnego
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 umowy.

3. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1) i 2) umowy, kara
bedzie naliczana za okres od pierwszej do ostatniej godziny niewykonywania ustug
konsultacji psychologicznych.

4. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng z tytutu odstgpienia od umowy z przyczyn
zawinionych przez Zamawiajgcego — w wysokosci 10% wartosci maksymalnego
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 umowy.

5. W przypadku opdznienia w zaptacie faktury Strony stosowa¢ bedg przepisy ustawy
z dnia 8 marca 2013 roku o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach
handlowych.

6. Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego ustalone
kary umowne na zasadach ogolnych.
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7. Naleznosci z tytutu odszkodowahn i kar umownych mogg byé potrgcane przez
Zamawiajgcego z wynagrodzenia Wykonawcy.

8. Maksymalna wysokos¢ kar umownych, o ktérych mowa w ust. 2 nie moze przekroczy¢
30% maksymalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy okreslonego w § 5 ust 1 umowy.

§8
1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy mogg nastgpi¢ wytgcznie w granicach
unormowania art. 455 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych,
za zgodg Stron i pod rygorem niewaznosci wymagajg formy pisemne;.
2. Majgc na uwadze postanowienia art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamowien publicznych, zakazujgce zmian postanowien zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty, z zastrzezeniem przewidywanych okolicznosci okreslonych

przez Zamawiajgcych w tresci ogtoszenia o zamowieniu lub SWZ, Zamawiajgcy dopuszcza

mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie:

a) zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wplyw
na realizacje umowy — w zakresie dostosowania postanowien umowy do zmiany
przepiséw prawa;

b) zmian ze wzgleddw organizacyjnych w zakresie sposobu realizacji przedmiotu umowy;

c) wystgpienia okolicznosci, ktérych Strony umowy nie byty w stanie przewidzie¢, pomimo
zachowania nalezytej staranno$ci;

d) zmiany oséb skierowanych do realizacji zamdwienia, ktore zostaty wskazane przez
Wykonawce na spetnienie warunku udziatu w postepowaniu, o ile nowo wskazane
osoby spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w SWZ oraz posiadajg
kwalifikacje i doswiadczenie nie nizsze niz osoby, ktére majg zastgpic.

3. Wykonawca nie ma prawa przekaza¢ na osoby trzecie jakichkolwiek uprawnien

i obowigzkdw wynikajacych z niniejszej umowy.

4. Wszystkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9

W przypadku zmiany ceny materiatéw lub kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy,
wynagrodzenie jednostkowe Wykonawcy okres$lone w §5 ust. 2 powyzej ulegnie zmianie,
na zasadach okreslonych ponizej:

a) Zmiany wynagrodzenia dokonuje sie na podstawie wniosku ztozonego przez jednag
ze Stron umowy, nie wczesniej niz po uptywie 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

b) Zmiana wynagrodzenia przystuguje w przypadku, gdy z komunikatéw prezesa GUS
ogtaszanych po zawarciu umowy wynika, ze suma ogtaszanych wartosci zmian ceny
towarow i ustug konsumpcyjnych stanowi wartos¢ wiekszg niz 5% lub mniejszg niz /-/5%
w stosunku do kwartatu, w ktérym dokonana ma zostaé zmiana wynagrodzenia,
w odniesieniu do wskaznikéw z kwartatu na moment sktadania oferty.

¢) Whniosek o zmiane moze dotyczy¢ wytgcznie wynagrodzenia za zakres przedmiotu umowy
nie odebrany przez Zamawiajgcego przed dniem ztozenia wniosku.

d) Warto$¢ zmiany (WZ) okresla sie na podstawie wzoru: WZ = W x F%, przy czym:

— W - wynagrodzenie jednostkowe netto za zakres przedmiotu umowy zgodnie z §5
ust. 2 powyzej,
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— F - s$rednia arytmetyczna wartosci zmiany cen towardéw i ustug konsumpcyjnych
wynikajgcych z komunikatéw prezesa GUS, o ktérych mowa pod lit. b.

e) Obliczong w sposdb okreslony pod lit. d wartos¢ nalezy dodaé do wartosci wynagrodzenia
jednostkowego netto za zakres przedmiotu umowy zgodnie z §5 ust. 2 powyzej.

f)  Wartos¢ zmiany nalezy powiekszy¢ o nalezny podatek VAT.

g) Zmiane umowy dotyczgcg zmiany wynagrodzenia, po zaakceptowaniu wniosku przez obie
Strony wprowadza sie aneksem do umowy.

h) Mozliwe jest wprowadzanie kolejnych zmian wynagrodzenia z zastrzezeniem, ze beda
one wprowadzane nie czesciej niz raz na kwartat z zastrzezeniem pkt. b.

i) Maksymalna zmiana wartosci wynagrodzenia Wykonawcy tj. suma wszystkich
wprowadzanych zmian na podstawie ww. postanowieh nie moze przekroczy¢ tgcznie
wartosci stanowigcej 10% pierwotnej wartosci jednostkowej, o ktérej mowa w § 5 ust. 2.

j) W przypadku dokonania zmiany wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 5 ust. 2
zgodnie z niniejszymi postanowieniami, na podstawie art. 439 ust. 5 ustawy Pzp,
Wykonawca zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujgcego
Podwykonawcy, z ktorym zawart umowe, w zakresie odpowiadajgcym zmianom cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych dotyczgcych zobowigzania podwykonawcy, jezeli
tgcznie spetnione sg nastepujgce warunki:

— przedmiotem umowy sg ustugi,

— okres obowigzywania umowy przekracza 6 miesiecy.

k) W przypadku dokonania zmiany wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w §5 ust. 2
zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu, Wykonawca:

— w terminie 14 dni od dnia zawarcia Aneksu wprowadzajgcego ww. zmiane
wynagrodzenia - przedtozy Zamawiajgcemu os$wiadczenie zawierajgce wykaz
podwykonawcdw, ktérych umowy spetniajg warunki okreslone pod lit. j, wraz
z wartosciami zmiany wynagrodzen podwykonawcéw oraz wskazaniem termindw
zaptaty kwot zmiany wynagrodzenia podwykonawcow;

— w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego przekaze Zamawiajgcemu
oSwiadczenie o uregulowaniu wynagrodzenia podwykonawcy z tytutu zmiany
wynagrodzenia, o ktérej mowa w niniejszym postanowieniu umownym.

§ 10

1. Wszystkie wiadomosci i informacje nie bedgce informacjg publiczng, dotyczace
w bezposredni lub posredni sposdb Zamawiajgcego oraz podmiotow z nim
wspotpracujgcych, uzyskane przez Wykonawce w zwigzku ze swiadczeniem ustug
wramach niniejszej Umowy, bedg traktowane przez Wykonawce bezterminowo
i bezwarunkowo jako poufne i nie mogg zostaé ujawnione komukolwiek, za wyjatkiem
uzyskania uprzedniego pisemnego zezwolenia wydanego przez Zamawiajgcego
na ujawnienie informaciji.

2. Pod pojeciem informacji poufnych Strony rozumiejg ponadto kazdg informacje uzyskang
przez Wykonawce od Zamawiajgcego w trakcie negocjacji, konsultacji oraz wszelkich
innych form wspotpracy.

3. Obowigzek nieujawniania wszelkich poufnych informaciji nie dotyczy sytuacji, w ktérych
obowigzek ujawnienia wskazanych w nim informacji lub danych wynika z powszechnie
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obowigzujgcych przepisbw prawa, orzeczenia sgdu lub decyzji wilasciwej witadzy
publicznej.

4. Wszelkie dane osobowe przekazane Wykonawcy w zwigzku z wykonaniem niniejsze;j
umowy podlegajg ochronie wynikajacej z przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) oraz Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony
0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, jak réwniez innych
obowigzujgcych przepisdw i mogg by¢ przetwarzane przez Wykonawce jedynie
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej Umowy.

5. Zakres realizacji przedmiotu niniejszej Umowy wymaga ponadto zawarcia umowy
dotyczacej powierzenia przetwarzania danych osobowych klientow korzystajgcych
z ustug konsultacji psychologicznych w ramach projektu: ,Integracja i aktywnos¢ -
FEWP.06.10-1P.01-0024/24 w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027 (FEW) wspodtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+)”, przez okres trwania Umowy. Umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych (zatgcznik nr 6 do umowy) winna zostaé zawarta
pomiedzy Stronami w dniu zawarcia niniejszej Umowy.

6. Dodatkowo Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z klauzulg informacyjng dotgczong
do SWZ (Zatagcznik nr 10 do SWZ) i Rozdziatem XXIII SWZ, a takze przekazat te klauzule,
w tym tre§¢ Rozdzialu XXIII SWZ swoim pracownikom, wspotpracownikom oraz
podwykonawcom bedgcym osobami fizycznymi, ktérych dane zostaty przekazane
Zamawiajgcemu.

§ 11

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwieh
publicznych.

2. Wszelkie spory, jakie mogg wynikng¢ pomiedzy Stronami w zwigzku z realizacjg niniejszej
umowy bedg rozwigzywane w pierwszej kolejnosci polubownie.

3. W razie braku mozliwosci porozumienia sie Stron, spér poddany zostanie rozstrzygnieciu
przez Sad wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Zatgczniki:

- Zatgcznik nr 1 - OPZ

- Zatgcznik nr 2- Miesieczny raport spotkan

- Zatgcznik nr 3 - Raport z udzielonej ustugi

- Zatgcznik nr 4 - Protokét zdawczo-odbiorczy z wykonania ustugi

- Zatgcznik nr 5 — Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamowienia

- Zatgcznik nr 6 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatacznik nr 1 do Umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Swiadczenie ustug konsultacji psychologicznych

Przedmiot zamodwienia bedzie realizowany w formie stacjonarnej w dwa wyznaczone,
uzgodnione z Wykonawcg dni tygodnia od poniedziatku do pigtku w zakresie godzin
08:00-20:00, w Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu, przy ul. Poznanskiej 25 w
Swarzedzu lub innym miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego na terenie gminy Swarzedz.
Czestotliwos¢ spotkan w ramach ustugi odbywa sie zgodnie z danymi zawartymi
w indywidualnym planie pracy przygotowanym przez realizatora ustugi — specjaliste.

Ustuga polega na prowadzeniu indywidualnych zajec, polegajacych na przeprowadzeniu
indywidualnej konsultacji psychologicznej w wymiarze: po 3 godziny z 72 osobami, oraz
po 2 godziny z 12 osobami, oraz po 1 godzinie z 7 osobami, fgcznie 247 godzin. Celem ma
by¢é rozeznanie mocnych i stabych stron osoby, analiza potrzeb, wstepne wzmocnienie
poczucia wiasnej wartosci, wzmocnienie wiary we wilasne mozliwosci, zmotywowanie do
podjecia dziatan zmierzajgcych do poprawy sytuacji zawodowej i spotecznej, osiggniecie
konstruktywnej podpowiedzi dotyczgcej wizji swojego planu na przysztosé. Whnioski i plany
whiesione zostang do dalszej pracy w ramach dziatan projektowych.

Celem jest wzrost poziomu samodzielnosci i poprawa jakosci zycia osoby korzystajgcej
ze wsparcia.

Przewidywana ilos¢ godzin zegarowych swiadczenia ustug przez caty okres trwania umowy:
247 godzin. Wsparcie realizowane bedzie w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia
28 lutego 2027 r.

Dokumentowanie ustugi:

Ustuga dokumentowana bedzie poprzez:

— miesieczne raporty spotkan,

— sporzadzanie raportu z udzielonej ustugi,

— sporzgdzanie miesiecznego protokotu wykonania ustugi zgodnie z przekazanym wzorem,

— rozliczenie wykonanych ustug w oparciu o fv lub r-k,

— zamieszczanie informacji na temat wspoétfinansowania ustugi ze srodkow EFS
na wszelkiego rodzaju dokumentach zgodnie z wzorami przekazanymi przez
Zamawiajgcego, w tym na prowadzonej dokumentacji oraz innych dokumentach
nie wymienionych powyzej.

Monitorowanie i ewaluacja.

Ustuga spoteczna podlegac bedzie statemu monitoringowi rozumianemu jako systematyczne

i biezgce zbieranie, analizowanie i uzywanie informaciji dla celéw prowadzenia nadzoru nad

realizowang ustugg i podejmowania biezgcych decyzji w zakresie organizowania ustugi.

Narzedziami monitoringu beda:

— listy obecnoéci,

— raporty z udzielonej ustugi.

Wskazniki

— Liczba oséb, ktére skorzystaly ze wsparcia
— Liczba zrealizowanych godzin wsparcia
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Zatacznik nr 2 do Umowy

Miesigeczny raport spotkan (wsparcia) w ramach ,Swiadczenie ustug konsultacji

psychologicznych” za miesiac

r., dla mieszkancow Gminy

Swarzedz zakwalifikowanych do projektu pt. ,Integracja i aktywnos¢ - FEWP.06.10-IP.01-
0024/24 w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (FEW)

wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+)”.

Nazwisko i imie | Data wsparcia oraz -
. Adres realizacji
Lp. uczestnika planowany zakres - Prowadzacy
. . wsparcia
projektu godzinowy
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Zamawiajacy Wykonawca
............. datalpodp/s data’pOdeS
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Zatacznik nr 3 do Umowy

RAPORT Z UDZIELONEJ USLUGI

I.DANE OSOBOWE

1. Nazwisko i imie:

2.
3. Adres zamieszkania:
4.

Data spotkania: .......c.ccooviiiiiiieii e

I.ZALECENIA /| NOTATKI / UWAGI

podpis Uczestnika podpis Wykonawcy

Strona 13z 24



SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

dla Wielkopolski - Polska Unie Europejska

H Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Zatacznik nr 4 do Umowy

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
Miesiac ....... [ oviiiiinns

Zamawiajgcy: Gmina Swarzedz dzialajgca przez swojg jednostke organizacyjna, tj. Centrum Ustug
Spotecznych w Swarzedzu, ul. Poznanska 25, 62-020 Swarzedz

LT AT (e 0 = = P
(Przyjmujgcy zamdéwienie/zlecenie)

Przedmiot/wykonanie zaméwienia: ,Swiadczenie ustug konsultacji psychologicznych” dla
mieszkancéw Gminy Swarzedz zakwalifikowanych do projektu pt. ,Integracja i aktywnos¢ -
FEWP.06.10-1P.01-0024/24 w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

(FEW) wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+)”.

Wykonawca realizowat przedmiot umowy w dniach:
— ,ilos¢ godz. .................
e, ,ilos¢ godz. .................

tacznie w wymiarze ................ godzin W miesigcu ..................... r.
Opinia merytoryczna Zamawiajacego:

Stwierdzono zgodnos¢/ niezgodnosc* realizowanych ustug z przedmiotem zaméwienia, ktére wykonano
/ nie wykonano w terminie.

Majac na wzgledzie powyzsze Zamawiajgcy stwierdza, ze sg / nie ma* podstawy do wypfaty
wynagrodzenia okre$lonego w umowie za miesigc .............

Kwota wynagrodzenia za miesigc ................... L e

Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy
i Zamawiajgcego.

*niepotrzebne skresli¢

Zamawiajacy Wykonawca

data i podpis data i podpis
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Zatacznik nr 5 do Umowy

WYKAZ 0SOB SKIEROWANYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA

~Swiadczenie ustug konsultacji psychologicznych”

Dane dotyczgce Wykonawcy / Wykonawcoéw wspodinie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia:
INBZWA .. .ot e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ae e e e e e eeaeaa
o L= PSP
Oswiadczam, ze posiadam zdolnos$¢ zawodowg w zakresie wskazanym w Rozdz. VIl ust. 1 pkt 4) SWZ:
Imie i nazwisko osoby Opis posiadanych uprawnien .
Lp. wskazanej do realizaciji (zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Poevsstg’zzgorgiyssgggrnv?ma
zamowienia Rozdziale VIl ust. 1 pkt 4) SWZ. y
- wyksztafcenie: ..................cciiia
1 CI miesiecy / lat doswiadczenia
’ zawodowego w $wiadczeniu ustug
psychologicznych
2
3

1 Nalezy uzupetni¢ np. umowa o pracg, umowa zlecenie, itp. Natomiast w przypadku, gdy wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu podmiotéw

lub osoéb trzecich nalezy wpisa¢ ,zobowigzanie do wspdipracy” i jednoczesnie zatgczy¢ zobowigzanie tego podmiotu lub osoby do oddania

wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.
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Zatacznik nr 6 do Umowy

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta W dniu ..., r., w Swarzedzu (dalej okreslana jako ,Umowa
powierzenia”), pomiedzy:

Gming Swarzedz, dzialajacg przez swojg jednostke organizacyjng — Centrum Ustug
Spotecznych w Swarzedzu z siedzibg w Swarzedzu, przy ul. Poznanskiej 25, NIP Gminy
Swarzedz: 777 30 98 737, REGON Gminy Swarzedz: 631258483, w imieniu ktorej dziata:
Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu — Agnieszka Maciejowicz,

zwang dalej ,Administratorem”,

zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajagcym” lub ,Procesorem”,

zwanymi tgcznie dalej rowniez ,Stronami”, a kazde z osobna ,Strong”.

PREAMBULA
Zwazywszy, ze:
1) Strony t3czy umowa Nr.........ccccvvieeeeiiiniiiiieeeeeen dnia ..o na mocy ktorej
Administrator zlecit Procesorowi ..........ccoceevevvivneennnn. (-,Umowa gtéwna”),

2) W celu prawidlowego wykonania Umowy gtdéwnej niezbedne jest powierzenie przez
Administratora do przetwarzania Podmiotowi przetwarzajgcemu okreslonych danych
osobowych, w trybie art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (dalej
.Rozporzadzenie”);

3) Umowa powierzenia ma charakter akcesoryjny wobec Umowy gtéwnej i reguluje
wzajemny stosunek Stron i obowigzki w zakresie przetwarzania danych osobowych
wynikajgcych z Umowy gtéwnej,

Strony zawierajg Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, o nastepujacej
tredci:

§ 1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. W celu prawidlowej realizacji przedmiotu Umowy gtéwnej Administrator powierza
Podmiotowi przetwarzajgcemu do przetwarzania nastepujgce kategorie i rodzaje danych
osobowych:

a. kategoria: Beneficjenci Ustugi zapewnianej przez Administratora; rodzaj danych
osobowych: imie i nazwisko, numer telefonu;
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dalej okre$lane jako ,Dane osobowe”.

2. Cel powierzenia przetwarzania Danych osobowych wynika bezposrednio i ogranicza sie
do zadan lub ustug wynikajgcych z Umowy gtéwne;.

3. Powierzone Dane osobowe przetwarzane bedg przez Podmiot przetwarzajgcy w formie
papierowej w sposob zapewniajgcy nalezyte wykonanie Umowy gtéwnej a Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzany jest, w szczegdlnosci do dokonywania nastepujgcych
operacji przetwarzania Danych osobowych: zbieranie, przechowywanie, przekazanie
Administratorowi (charakter przetwarzania).

4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu Dane osobowe
zgodnie z Umowg powierzenia, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotyczg.

5. Podmiot przetwarzajgcy os$wiadcza, iz stosuje odpowiednie $rodki techniczne
i organizacyjne w rozumieniu Rozporzgdzenia, ktére zapewniajg bezpieczenstwo
powierzonych do przetwarzania Danych osobowych.

6. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, ze powierzone mu do przetwarzania Dane osobowe
przetwarzane beda wytgcznie na terytorium Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

§ 2

Obowiazki Procesora

1. Podmiot przetwarzajgcy zapewnia, ze wdrozyt odpowiednie $rodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem powierzonych mu Danych osobowych, o ktérych mowa
w art. 32 Rozporzadzenia.

2. Procesor przetwarza Dane osobowe wylgcznie na udokumentowane polecenie
Administratora, ktorym jest Umowa gtéwna oraz Umowa powierzenia, co nie wyklucza
sktadania przez Administratora polecen Podmiotowi przetwarzajgcemu z uwzglednieniem
jednak powyzszych dokumentéw.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannoéci przy
przetwarzaniu powierzonych Danych osobowych.

4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, Zze jego pracownicy lub wspétpracownicy
(w szczegolnosci pracownicy etatowi, osoby $wiadczgce czynnosci na podstawie uméw
cywilnoprawnych, inne osoby pracujgce na rzecz Podmiotu przetwarzajgcego), ktérzy
bedg przetwarza¢ Dane osobowe w zwigzku z Umowg powierzenia, bedg dziataé
na podstawie wyraznego pisemnego upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
w granicach okreslonych niniejszg Umowg powierzenia oraz ze zostang dopuszczeni
do przetwarzania Danych osobowych jedynie po przeszkoleniu ich z zakresu ochrony
danych osobowych. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze dostep do Danych osobowych
beda mialy jedynie osoby, dla ktérych dostep ten jest niezbedny do wykonania ustug
okreslonych w Umowie gtowne;j.

5. Podmiot przetwarzajgcy zapewnia, ze osoby upowaznione do przetwarzania Danych
osobowych zostang zobowigzane do zachowania tajemnicy i ztozg pisemne oswiadczenie
w zakresie przyjecia na siebie tego obowigzku zaréwno w trakcie ich zatrudnienia
(wspotpracy) w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

6. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie wspieraé Administratora danych, takze przez
stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, przy spetnieniu zgdan
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0so6b, ktorych Dane osobowe — powierzone do przetwarzania Procesorowi — dotycza,
a ktére zwigzane sg z realizacjg praw osob fizycznych okreslonych w Rozporzgdzeniu.

7. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie wspotpracowac i udzielaC wszelkiej pomocy
Administratorowi w celu wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych w art. 32-36
Rozporzadzenia.

8. Podmiot przetwarzajgcy po zakohAczeniu $Swiadczenia ustug  zwigzanych
z przetwarzaniem Danych osobowych na podstawie Umowy gtéwnej, nie pdzniej niz
w terminie 7 dni zwréci Administratorowi danych wszelkie powierzone mu Dane osobowe
i usunie wszelkie ich istniejgce kopie lub dokona ich zniszczenia — adekwatnie do woli
Administratora, chyba ze prawo Unii lub prawo Panstwa Czionkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych, o czym Podmiot przetwarzajgcy poinformuje
Administratora. Niniejszy ustep stosuje sie réwniez do podmiotow, ktérym zostaty dalej
powierzone dane osobowe.

§3

Prawo nadzoru i kontroli

1. Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do udostepnia Administratorowi wszelkich
informacji niezbednych do wykazania spefienia obowigzkéw cigzacych na
Administratorze oraz na Podmiocie przetwarzajgcym na mocy wiasciwych przepiséw
prawa. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie na kazde zgdanie do umozliwienia
Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie
audytow, w tym inspekcji, i jednoczesnie przyczynia sie do nich.

2. W ramach czynnosci nadzorczych i kontrolnych Administrator danych jest uprawniony
do wydawania Podmiotowi przetwarzajgcemu pisemnych polecen odnosnie sposobu
wykonania Umowy powierzenia danych. Podmiot przetwarzajgcy niezwtocznie informuje
Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie niniejszego
rozporzadzenia lub innych przepisow Unii lub panhstwa czionkowskiego o ochronie
danych.

§4

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ Dane osobowe do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy gtéwnej i jedynie po uzyskaniu
uprzedniej pisemnej szczegdtowej zgody Administratora danych. Lista aktualnych
podmiotow, ktorym Podmiot przetwarzajgcy podpowierza przetwarzanie danych
osobowych zostata dotgczona ponizej.

2. Podmiot przetwarzajgcy nie bedzie przekazywat Danych osobowych poza Europejski
Obszar Gospodarczy, chyba ze uzyska w tym zakresie uprzednig pisemng zgode
Administratora.

3. Podmiot przetwarzajgcy gwarantuje, ze:

a) podwykonawca (podmiot, ktéremu powierzono dalej przetwarzanie Danych
osobowych) daje te same gwarancje i spetnia obowigzki, jakie zostaty natozone na
Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie powierzenia oraz

b) Administratorowi przystugujg takie same uprawnienia wzgledem podwykonawcy, jakie
przystugujg mu wzgledem Podmiotu przetwarzajgcego na mocy Umowy powierzenia.
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§5

Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajagcego

1. Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wzgledem Administratora za
nienalezyte wykonanie Umowy powierzenia.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, czynnosciach sprawdzajgcych,
zapytaniach lub zadaniach osob, ktérych Dane osobowe dotycza.

§6

Czas obowigzywania Umowy powierzenia

1. Niniejsza Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas realizacji Umowy gtéwnej,
przy czym rozwigzanie, wypowiedzenie lub wygasniecie Umowy gidwnej powoduje
jednoczesne odpowiednio rozwigzanie, wypowiedzenie Ilub wygasniecie Umowy
powierzenia bez koniecznosci skfadania przez Strony dodatkowych oswiadczen w tym
zakresie, chyba ze Strony postanowig inaczej, z zastrzezeniem postanowien ponizszych.

2. Administrator jest uprawniony do rozwigzania Umowy powierzenia ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku:

a) dokonywania przez Procesora przetwarzania Danych osobowych w celu lub w sposéb
inny niz okreslony w Umowie;

b) korzystania przez Procesora, w celu wykonywania w imieniu Administratora
wszystkich lub wybranych czynnosci przetwarzania Danych osobowych, z ustug
podwykonawcy bez zgody Administratora lub wbrew sprzeciwowi Administratora;

c) niezastosowanie sie przez Procesora do zaleceh pokontrolnych Administratora
w wyznaczonym przez Administratora terminie.

3. Strony zgodnie postanawiajg, ze rozwigzanie Umowy powierzenia w przypadkach
okreslonych w ust. 2 powyzej powoduje jednoczesne rozwigzanie Umowy gtéwnej z winy
Procesora bez koniecznosci sktadania dodatkowych oswiadczen, chyba ze co innego
wynika z o$wiadczenia o wypowiedzeniu Umowy powierzenia ziozonego przez
Administratora.

§7

Naruszenie ochrony Danych osobowych

1. W przypadku wykrycia jakiejkolwiek sytuacji, ktbra mogtaby stanowi¢ naruszenie ochrony
Danych osobowych Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest w szczegdlnosci
niezwtocznie, lecz nie pdézniej niz w ciggu 24 godzin od wykrycia takiej sytuaciji,
poinformowaé o tym Administratora; zgtoszenie bedzie zawieraé: (1) opis okolicznosci
zdarzenia, ktéore moze stanowi¢ naruszenie ochrony Danych osobowych oraz jego
ustalonych lub podejrzewanych przyczyn; (2) opis charakteru naruszenia ochrony Danych
osobowych, w tym w miare mozliwosci wskazanie kategorii i przyblizonej liczby oséb,
ktérych Dane osobowe dotycza; (3) opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony
Danych osobowych; (4) opis zastosowanych przez Podmiot przetwarzajgcy Srodkow
zaradczych w celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutkdéw naruszenia
ochrony Danych osobowych,
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2. Informacja winna by¢ przekazana Inspektorowi Ochrony Danych dziatajgcemu
u Administratora danych — na aktualny adres e-mail: inspektor@cusswarzedz.pl — oraz
na adres e-mail osoby, ktéra odpowiada za Umowe gtdéwng ze strony Administratora.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest telefonicznie potwierdzi¢ otrzymanie informac;ji
przez Administratora. Administrator zobowigzuje sie poinformowa¢ Podmiot
przetwarzajgcy o zmianie danych do kontaktu, w tym adreséw elektronicznych, na ktore
nalezy zgtaszaé naruszenia ochrony danych.

§8

Postanowienia koncowe

1. Osoby reprezentujgce Strony podczas podpisywania Umowy gtownej i Umowy
powierzenia oswiadczajg, ze dysponujg informacjami, ktére wynikajg z Rozporzgdzenia.

2. Umowa powierzenia zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze Stron.

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego
oraz Rozporzadzenia oraz innych obowigzujgcych przepiséw prawa.

4. W wypadku, gdyby ktores$ z postanowieh Umowy powierzenia ew. przyszitych postanowien
dotgczonych do niniejszej Umowy powierzenia, okazato sie w catosci lub w czesci
nieskuteczne lub niemozliwe do zrealizowania, skuteczno$¢ pozostatych postanowien
pozostaje nienaruszona. Powyzsze dotyczy takze ewentualnych luk w uregulowaniach
Umowy powierzenia.

5. Wszelkie spory pomiedzy Stronami bedg rozstrzygane polubownie. W przypadku braku
osiggniecia porozumienia, ostateczny spor pomiedzy Stronami zostanie rozstrzygniety
przez wiasciwy sad powszechny dla siedziby Administratora danych.

W imieniu Administratora danych: W imieniu Podmiotu przetwarzajacego:
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H Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Zatagcznik do umowy powierzenia przetwarzania danych

ANKIETA DLA PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO / PROCESORA

Szanowni Panstwo,

W zwigzku z trescig Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (dalej jako: RODO), na podstawie art. 28 ust. 1 RODO, zwracamy
sie do Panstwa z prosbg o udzielenie odpowiedzi na ponizsze pytania.

Przeprowadzenie ankiety umozliwi nam ocene stopnia zapewnienia przez Panstwa zgodnosci
przetwarzania powierzonych danych z wymaganiami RODO oraz pozwoli wywigzac si¢ z natozonych
na Administratora danych obowigzkéw wzgledem wiasciwego organu kontroli.

Przy udzielaniu odpowiedzi na ponizsze pytania prosimy o uwzglednienie informaciji czy:
(1) wdrozyli juz Panstwo ponizsze rozwigzania,

(2) sa Panstwo na etapie ich wdrazania,

(3) rozwigzania nie zostaty jeszcze wdrozone, ale planujg Panstwo ich wdrozenie.

Podane przez Panhstwa dane majg charakter poufny i nie bedg uzywane przez nas w innych celach,
niz wymienione powyzej.

Prosimy o wypetnienie ponizszej ankiety, podpisanie przez upowazniong do reprezentacji osobe,

oraz przekazanie jej na adres siedziby Centrum Ustug Spotecznych w Swarzedzu (ul. Poznanhska 25,
62-020 Swarzedz) lub wtasciwej osobie upowaznionej.

Dane podmiotu przetwarzajagcego

Firma

Adres

IOD lub osoba
kontaktowa i jej
dane do kontaktu

Strona 21 z 24



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Wielkopolski - Polska

Unie Europejska

Pytania

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Lp.

Pytanie

Odpowiedz

Czy majg Panstwo wdrozone odpowiednie
Srodki techniczne i organizacyjne,
zapewniajgce stopien bezpieczehstwa
odpowiadajgcy ryzyku naruszenia praw i
wolno$ci os6b fizycznych, ktérych dane
dotyczg - zgodnie z art. 32 RODO?

1A

Czy s$rodki, o ktérych mowa w punkcie
pierwszym uwzgledniajg ryzyko naruszenia
praw i wolnosci oséb fizycznych w zakresie

danych szczegdlnych kategorii, w tym

informaciji o zdrowiu? (Prosze udzieli¢
odpowiedzi, jezeli bedg przetwarzane dane
szczegOlnych kategorii).

Czy prowadzg Panstwo rejestr kategorii
czynnosci przetwarzania powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, zgodnie z
art. 30 RODO?

Czy wprowadzony zostat u Panstwa proces
identyfikacji, raportowania oraz zarzgdzania
incydentami dotyczgcymi powierzonych
danych osobowych?

Czy posiadajg Panstwo rejestr incydentow
ochrony danych osobowych?

Czy powotali Panstwo Inspektora Ochrony
Danych lub wyznaczyli Panstwo osobe
zajmujaca sie ochrong danych osobowych w
Panstwa firmie?

Czy Inspektor Ochrony Danych lub osoba
zajmujgca sie ochrong danych osobowych
ma co najmniej dwuletnie dodwiadczenie w
zakresie dotyczacym ochrony danych
osobowych?

Czy osoby przetwarzajgce dane osobowe w
Panstwa firmie otrzymaty upowaznienia do
tego przetwarzania?

Czy osoby przetwarzajgce dane osobowe
zostaly pisemnie zobowigzane do
zachowania w tajemnicy powierzonych im
danych osobowych?

Czy planujg Panstwo podpowierzac
przetwarzanie powierzonych przez Centrum
Ustug Spotecznych w Swarzedzu danych
osobowych, w tym czy korzystajg Panstwo z
ustug podwykonawcow (prosimy o podanie
nazw podmiotéw i ich NIP)?

10

Czy zweryfikowali Panstwo czy podmioty,
ktorym zamierzajg Panstwo podpowierzy¢
dane osobowe spetniajg wymagania
natozone na nie w RODO?
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11

Czy przekazujg Panstwo powierzone
Panstwu dane osobowe poza Europejski
Obszar Gospodarczy, a jezeli tak, to na

jakiej podstawie (dotyczy to rowniez

dalszych podmiotéw, ktérym Panstwo
podpowierzajg dane osobowe)?

12

Czy posiadajg Panstwo certyfikaty w
zakresie bezpieczenstwa informaciji lub
zostat u Panstwa wdrozony system
zarzadzania bezpieczenstwem informac;ji?
Jezeli tak to prosimy o ich wymienienie (np.
wdrozone normy ISO z rodziny 27000).

13

Czy stosujag sie Panstwo do zatwierdzonych
kodekséw postepowania, o ktérych mowa w
art. 40 RODO, jezeli tak to do jakich
konkretnie?

W imieniu Procesora:

[imie i nazwisko]
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